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PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
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AGENDA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO PUBLICA DE COLABORADORES DAS
INSTITUICOES CEDENTES DO ESPACO FiSICO PARA APLICACAO DAS PROVAS DO PAS

CRONOGRAMA PARA SELECAO DE COLABORADORES DO PAS/UFLA

Atividade

Aplicagao PAS 2 Aplicagao PAS 1
06/11/2022 27/11/2022

Periodo de inscricdo (no ambito da instituicdo cedente)

10a 21/10

Envio pela instituicdo cedente da lista de colaboradores aptos para as
aplicacbes de 6 e 27/11

24/10

Divulgacdo das inscrigdes homologadas

25/10

Prazo para recursos contra a homologagdo preliminar (Art. 30 do Decreto n2
8.241/2014)

25

e 26/10/2022

Divulgagdo de classificagdo dos candidatos aptos para o trabalho

31/10/2022

RESULTADO SELECIONADOS
Divulgacdo da lista de selecionados

31/10

11/11

Reunido de formacdo para fiscais de sala

8h do dia
6/11/2022

8h do dia
27/11/2022

Dia de aplicagdo das provas

06/11/2022

27/11/2022

Pagamento

12 fevereriro a 31 de margo/2023




UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS - UFLA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — DRCA
COORDENADORIA GERAL DE PROCESSOS SELETIVOS - COPS

EDITAL N213/2022/COPS/DRCA/PROGRAD, de 21 de setembro de 2022

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELEGAO PUBLICA DE COLABORADORES DAS INSTITUICOES
CEDENTES DO ESPACO FiSICO PARA APLICAGAO DAS PROVAS DO PAS

A Coordenadoria Geral de Processos Seletivos (COPS) da Diretoria de Registro e Controle Académico (DRCA) da Pro-
reitoria de Graduagdo (PROGRAD) da Universidade Federal de Lavras (UFLA) torna publico o processo seletivo
simplificado para habilitagdo de colaboradores, pessoas fisicas para execu¢do de servico eventual e temporario na
aplicagdo do Processo de Avaliagdo Seriada — PAS, conforme condigGes e exigéncias contidas neste Edital e seus
anexos e retificacGes, se houver.

1. DA NATUREZA DO SERVICO

1.1. O servigo sera prestado em atribuicGes operacionais e de logistica, na aplicacdo do Processo de Avaliagdo
Seriada da Universidade Federal de Lavras, doravante denominado PAS/UFLA, nas dependéncias dos locais de prova
externos ao campus da UFLA, nos dias 6 e 27/11/2022.

2. DOS REQUISITOS, AVALIAGAO E CLASSIFICAGAO

2.1. O processo seletivo tem como objetivo o preenchimento de vagas para prestagao de servigos na aplicagdo do
PAS/UFLA em dependéncias externas ao campus da UFLA.

2.2. Poderdo concorrer na selecdo de prestadores de servigos auténomos, os(as) colaboradores(as) inscritos no
ambito das instituicdes cedentes de seu espago fisico para a aplicagdo das provas do PAS.
2.3. AsfungGes e requisitos de avaliagdo sdo as seguintes:

Fungdo Requisitos para concorrer

Colaborador(a) indicado(a) pelo representante da instituicdo cedente do

Coordenador Local L.
espaco fisico.

Fiscal de Corredor - Descentralizado | ¢ojahorador(a) com vinculo com a instituicio cedente do espago fisico onde a

Fiscal de Sala - Descentralizado prova sera aplicada.

Colaborador(a) que exerca a funcdo de porteiro ou funcdo correlata na

Porteiro - Descentralizado e . _ c
instituicdo de ensino cedente do espaco fisico onde a prova serd aplicada.

Auxiliar de Servigos Gerais- Colaborador(a) que exerca a fungdo de auxiliar de servicos gerais ou fungdo
Descentralizado correlata na instituicdo cedente do espaco fisico onde a prova sera aplicada.

Colaborador(a) terceirizado(a) que exerga a fun¢do de seguranca ou fungdo

Seguranca- Descentralizado N . o
correlata na instituicdo cedente do espaco fisico onde a prova sera aplicada.

2.4. Estdo impedidas de participar da selegdo, aquelas pessoas que:
2.4.1. ndo cumprirem as exigéncias especificadas acima;
2.4.2. estiverem envolvidas em cursos preparatérios para o PAS/UFLA;
2.4.3. estiverem inscritas como candidatas no PAS/UFLA; ou

2.5. Caso a lista de colaboradores aptos para determinada fungdo esteja esgotada, colaboradores inscritos para
outras fungdes poderao ser selecionados para completar a lista.



3.  DAS ATRIBUICOES E REMUNERAGCAO

3.1. Sa&o atribuigcbes e remuneragdes inerentes a cada fungdo de que trata este Edital:

Remuneragao bruta

Func Atribuics
ungdo ribuicoes (por aplicagdo)

Coordenar todo o processo de aplicagdo naquela instituicao,
tais como: informar os locais de provas disponiveis para a
aplicagdo das provas, selecionar a equipe de aplicagdo,
disponibilizar local seguro para a guarda dos malotes de

Coordenador Local provas, auxiliar a equipe de supervisdo da UFLA durante todo R51389,80

o processo de aplicagdo e auxiliar a equipe de logistica da

COPS para o bom andamento da preparacdo e aplicagdo das

referidas provas na instituicao.
Fiscal de Sala - Fiscalizar a aplicagdo de provas e preencher os documentos RS 336,69
Descentralizado referentes a aplicagdo. ’
Fiscal de Corredor - Oferecer suporte aos fiscais de sala e aos supervisores nos RS 299,28
Descentralizado locais de aplicagdo de prova. !
Porteiro - Descentralizado Fiscalizar o acesso aos locais de prova e dar suporte aos RS 262,08

supervisores em outras atividades, se necessario

Cuidar da limpeza dos locais de aplicagdo de prova, cuidar da
conservagdo da limpeza dos locais de prova e monitorar o RS 262,08
acesso dos candidatos ao banheiro.

Auxiliar de Servicos Gerais-
Descentralizado

Manter a seguranca dos locais de prova impedindo o acesso
Segurancga- Descentralizado | de pessoas estranhas e manter a ordem nos locais de RS 299,28
aplicagdo.

3.2. Aos valores de remuneragdo bruta incidird desconto, nos termos da legislacdo vigente, a ser observada no
momento do respectivo pagamento. Em casos especiais e desde que determinado pela Supervisdo Geral do
PAS/UFLA, caso os trabalhos excedam o prazo inicialmente pactuado, o(a) prestador(a) de servigos sera
remunerado(a) com base nas horas trabalhadas.

4.  DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigbes para participagdo no processo devem ser realizadas no ambito da instituicdo cedente, conforme
procedimentos divulgados pelo coordenador local.

4.2. Quaisquer duvidas em relagdo ao ato da inscricdo devem ser reportadas a COPS por meio do e-mail:
equipe.aplicacao@ufla.br, no periodo de 17 a 21/10.

4.3. Os coordenadores locais irdo informar a Coordenadoria de Processos Seletivos - COPS a lista de todos os
colaboradores da instituicdo interessados em trabalhar no processo seletivo até o dia 24/10/2022.

4.4. E responsabilidade do coordenador local verificar o vinculo empregaticio do colaborador com a instituicdo
cedente do local de aplicagdo e enviar a COPS somente a lista de pessoas com vinculo.

4.5. O nome e contato dos coordenadores locais serdo divulgados na pagina www.cops.ufla.br no dia 17/10/2022.
4.6. Os(As) candidatos(as) deverdo informar ao coordenador local: e-mail, CPF, Carteira de Identidade e PIS ou
PASEP ou INSS, endereco e dados bancarios de conta corrente, conforme item 9.4.6.

4.7. Tendo em vista a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), destaca-se que as informacgdes pessoais
requeridas neste Edital estdo previstas em leis e/ou regulamentacdes especificas e necessarias para a verificagdo da
autenticidade de identificacdo do candidato e sua condi¢do para acesso a vaga pretendida.

4.7.1. Os dados coletados sdo necessarios para possibilitar o acesso aos sistemas e a analise do atendimento, ou
ndo, aos requisitos exigidos para aprovagao no certame.

4.7.2. Utilizamos as informagOes pessoais que coletamos para obter seu registro no certame, processar sua
inscricdo, realizar a gratificacdo pela atividade desempenhada e para que possamos atendé-lo com a melhor
qualidade de servico. Também podemos utilizar as informagdes pessoais para efeitos internos, tais como
auditorias, andlise de dados, entre outros, bem como para efeitos externos, nas hipdteses e termos definidos
pelo art. 26, §12 da LGPD.

4.7.3. Armazenamos seus dados em bases de dados especificas, criadas para este objetivo e, em situagdo alguma,
os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que n3do seja aquela para a qual foram recolhidos.

4.7.4. Seguimos requisitos legais que obrigam a conservagdo dos dados pessoais por um periodo de tempo minimo.


mailto:equipe.provas@ufla.br

Nos casos que ndo exista uma exigéncia legal especifica, os dados serdo armazenados e conservados apenas
pelo periodo minimo necessario para a execucdo das finalidades que motivaram a sua coleta ou o seu
posterior tratamento, nos termos definidos na lei e posteriormente eliminados.

4.7.5. O acesso as informacgGes coletadas estd restrito aos funcionarios autorizados para o uso adequado desses
dados e a utilizagdo indevida dessas informacgses estara sujeita as penalidades previstas em lei.

5. DADIVULGACAO DA HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES

5.1. A lista dos(as) candidatos(as) que tiveram suas inscricdes homologadas para as vagas de cada fungdo sera
divulgada na pagina www.cops.ufla.br, no dia 25/10/2022.

5.2. Serdo homologadas somente inscrigdes dos candidatos que cumprirem os pré-requisitos estabelecidos nos itens
2.2 e 2.3 deste edital.

6. DOS RECURSOS CONTRA A HOMOLOGAGAO PRELIMINAR DE INSCRITOS QUE PARTICIPARAO DA SELECAO

6.1. Of(a) candidato(a) que desejar entrar com recurso contra a homologac¢do das inscri¢des, terd o prazo de 26 a
27/10/2022 para enviar sua contestagdo em formulario préprio, divulgado no endereco eletrénico www.cops.ufla.br,
para o e-mail equipe.aplicacao@ufla.br.

6.2. Os resultados dos recursos serdo encaminhados individualmente aos recorrentes por e-mail e a listagem final de
inscricoes homologadas para a divulgacdo de classificacdo dos candidatos aptos serd divulgada pelo endereco
eletrénico www.cops.ufla.br no dia 31/10.

7. DO SORTEIO E SELECAO DOS COLABORADORES

7.1. Caso o numero de colaboradores aptos para as aplicagdes no dia 6 e/ou no dia 27/11 exceda a quantidade de
colaboradores necessdrios para a aplicagdo do PAS, todos(as) os(as) candidatos(as) com inscricdes homologadas
participardo de sorteio por local de aplicagéo.

7.1.1. Em uma planilha eletronica, sera gerada uma ordenagdo aleatdria de todos os inscritos, por meio da fungdo
de aleatorizagdo, atribuindo a eles um numero de sorteio.

7.2. A ordem de classificacdo sera a ordem crescente do menor nimero de sorteio para o maior numero atribuido
pelo sistema para cada candidato(a).

7.3. A planilha em que o sorteio foi realizado ficara disponivel na COPS para consulta e a ordem de cada candidato(a)
sera divulgada no endereco eletrénico: www.cops.ufla.br.

7.4. Os(as) candidatos(as) que constarem na lista de homologados para a aplicacdo da prova poderdo ser
selecionados na ordem em que aparecem nas listas.

7.5. A selegdo dos(as) colaboradores(as) que irdo aplicar a prova serd realizada conforme o nimero de vagas para
cada funcdo a ser desempenhada na instituicdo em que possuir vinculo e distribuidas de acordo com os requisitos
estabelecidos da Tabela 3.1.

8. DO RESULTADO FINAL

8.1. O resultado final dos selecionados para aplicacdo do PAS 1 serd divulgado, no enderego: www.cops.ufla.br, no
dia 31/10.

8.2. Além dos(as) candidatos(as) selecionados(as), serd divulgada uma lista de espera dos(as) candidatos(as)
aptos(as) para caso seja necessario realizar substituicdes dos(as) selecionados(as).

9. DO TREINAMENTO

9.1. Os(As) candidatos(as) selecionados(as) para a fungdo de FISCAL DE SALA deverdo realizar um treinamento
no dia da aplicagdo da prova (dia 6/11 e/ou 27/11), as 8 horas, na instituicdo em que a prova sera aplicada.

9.1.1. A ndo realizagdo do treinamento pode acarretar em sua desclassificacdo do processo de sele¢do, com a
convocagdo de um(a) novo(a) candidato(a).

9.2. 0Os(As) candidatos(as) selecionados(as) para as demais fun¢des deverdo participar do treinamento na chegada
ao local de prova, as 11h do dia da aplica¢do da prova (dia 6/11 e/ou 27/11).

10. DO PAGAMENTO

10.1. Os recursos financeiros para os pagamentos correrdo por conta do Convénio n? 133/2019 — UFLA, firmado entre
a UFLA e a FUNDECC.

10.2. E de responsabilidade da FUNDECC realizar o pagamento dos colaboradores selecionados e adotar as
providéncias administrativas para viabiliza-lo, incluindo o recebimento e analise da documentacgdo necessaria.
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10.3. A efetivacdo dos pagamentos de cada colaborador(a) dependera do envio CORRETO e legivel da documentagao
necessaria:

10.4. PARA QUEM ATUOU EM JUNHO/2022:

10.4.1.Encaminhar para o e-mail: gestao.pas@fundecc.org.br, o Termo de contratacdo (disponivel no endereco
https://cops.ufla.br/processos-seletivos/selecao-de-equipe-de-aplicacao-de-prova), preenchido e com
assinatura digital..
10.4.1.1. Em caso de mudancga de endereco ou de dados bancarios, encaminhar junto com o Termo
de contratagdo copia do comprovante de enderego ou dos dados bancarios.

10.5. PARA AQUELES QUE NAO ATUARAM EM JUNHO/2022 - SOMENTE PARA CANDIDATOS QUE CONSTEM NA
LISTA DE SELECIONADOS PARA O PAS:

10.5.1.Encaminhar para o e-mail: gestao.pas@fundecc.org.br, o Termo de contratagdo (disponivel no endereco
https://cops.ufla.br/processos-seletivos/selecao-de-equipe-de-aplicacao-de-prova), preenchido e com
assinatura digital, e cépia legivel dos seguintes documentos: CPF, Comprovante de situagao Cadastral - site
da Receita Federal, Carteira de Identidade, PIS ou PASEP ou INSS, dados bancarios de conta corrente vélida
(copia de documento com as informagGes bancarias com agéncia e conta corrente com digito) ndo podendo
ser conta salario, poupanca e nem banco digital.
10.5.1.1. No assunto do e-mail, o colaborador deve informar seu nome completo, CPF e a cidade onde ird
aplicar o PAS e enviar os documentos digitalizados legiveis como anexo do e-mail.
10.5.1.2. Os candidatos selecionados para a equipe de aplicagdo no Campus da UFLA, as quais sdo
descritas no subitem 2.4, devem encaminhar os documentos no ato da confirmagao de inscrigado,
conforme datas descritas no cronograma, pagina 1 deste edital.

10.5.2.Possuir conta corrente que tenha como titular o(a) candidato(a) inscrito, selecionado, classificado e presente
no dia de aplicagdo da prova.

10.5.3.0 pagamento de todos os prestadores de servigos sera realizado, exclusivamente, em CONTA CORRENTE que
tenha como titular o(a) candidato(a) inscrito(a), selecionado(a), classificado(a) e presente no dia de aplicacdo
da prova. NAO SERAO ACEITAS AS SEGUINTES INDICACOES DE CONTA BANCARIA PARA DEPOSITO DO
PAGAMENTO:

10.5.3.1. Conta Salario de qualquer banco;

10.5.3.2. Conta Poupanga de qualquer banco;
10.5.3.3. Conta Fécil da Caixa Econdmica Federal (Operagdo 023);

10.5.3.4. Conta Corrente que ndo seja de titularidade do beneficiario (a conta tem que estar vinculada ao
CPF e em nome de quem vai receber).

10.5.3.5. Conta Corrente Conjunta em que o beneficidrio (pessoa que vai receber o pagamento) ndo seja o
primeiro titular da conta.

11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Os casos omissos a este Edital serdo solucionados pela Coordenag¢do do Convénio n? 133/2019 — UFLA em
conjunto com a Coordenadoria Geral de Processos Seletivos.

11.2. InformagBes complementares exclusivamente pelo e-mail: equipe.aplicacao@ufla.br.

Claudia Alves Pereira Braga Daniela Armondes de Paula Oliveira
Coordenadora da COPS/UFLA Diretora da DRCA/UFLA

Ronei Ximenes Martins
Pro-reitor de Graduagdo
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